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INTRODUCCION

El presupuesto Analitico de Personal (PAP), es un documento técnico normativo de Gestion
Municipal, que considera el presupuesto para los servicios especificos que desempefia el
personal, en funcion a la disponibilidad presupuesta! y al cumplimiento de las metas,
previamente definido en la estructura presupuestal, teniendo en cuenta el Cuadro de Asignacion
de Personal Provisional (CAP) vigente y a lo dispuesto por la Ley Anual de Presupuesto del Sector

Publico y las normas de austeridad vigente.

El Presupuesto Analitico de Personal PAP comprende el presupuesto de las plazas contemplados
en el Cuadro de Asignacion de Personal Provisional CAP, y que cuenta con el financiamiento
previsto en el Presupuesto Institucional; dentro del Grupo Genérico de Gasto vinculado al

personal y obligaciones sociales.

La formulacion del presente documento de gestidn, toma en cuenta el Cuadro de Asignacion de
Personal Provisional - CAP y Planilla Unica de Pagos (PUP) en concordancia con lo dispuesto por
las normas de austeridad vigentes, que tiene por finalidad promover el desarrollo sostenido de
las actividades en la Municipalidad Distrital de Daniel Hernandez. Para ello la Sub Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto, efectué la consolidacién de la Informacion con la Unidad de
Recursos Humanos con el objetivo de planificar yejecutar adecuadamente el Presupuesto

Institucional.



I.  BASE LEGAL

Constitucion Politica del Perd.

Ley N2 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N2 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestidn del Estado.

Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

Ley N° 28425, Ley de Racionalizacién de los Gastos Publicos

Decreto Legislativo N° 276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y Remuneracién
del Sector Publico y su Reglamento.

7. Resolucion de Presidencia Ejecutiva N2 057-2016-SERVIR-PE, que aprueba las
modificaciones a la Directiva N2 002-2015-SERVIR/GDSRH, "Normas para la Gestion
del Proceso de Administracion de Puestos, Elaboracion y Aprobacion del Cuadro de
Puestos de la Entidad CPE", Anexo N@ 4, contiene los criterios, pautas, requisitos y
procedimientos necesarios para que las entidades puedan elaborar sus proyectos de
CAP Provisional.
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Il.  FINALIDAD

Dar a conocer el numero de plazas presupuestadas con las que cuenta la Municipalidad
Distrital de Daniel Hernandez para el afio fiscal 2017 y asi mismo facilitar el control de gasto
integrado de personal y establecer disposiciones de ejecucion presupuesta! de pagos y
obligaciones sociales de los servicios Municipales, bajo los principios de racionalidad y
disciplina presupuestaria, con el objeto de mantener el equilibrio presupuestario de
acuerdo a lo indicado en el marco normativo de Gestidn Presupuestaria del Estado.

lll.  ALCANCE

El presente documento es de aplicacién, observanciay cumplimiento en todas las Unidades
Organicas de la Municipalidad Distrital de Daniel Hernandez.

IV. DE LA ESTRUCTURA ORGANICA

La estructura organica de la Municipalidad Distrital de Daniel Hernandez, se constituye por
los siguientes niveles jerarquicos:

Alcaldia

Gerencia Municipal
Sub Gerencias
Oficinas

Unidades.

YV VYV

Conformantes de la Estructura Orgéanica
La Estructura Orgénica de la Municipalidad es la siguiente:
ORGANOS DE ALTA DIRECCION

» Concejo Municipal Alcaldia
» Alcaldia
» Gerencia Municipal

ORGANOS CONSULTIVOS DE COORDINACION DEL CONCEJO MUNICIPAL
» Comisidn de Regidores
ORGANOS CONSULTIVOS Y DE COORDINACION DE ALCALDIA

» Concejo de Coordinacién Local Distrital.



Comité de Junta de Delegados Vecinales.

Plataforma de Defensa Civil.

Comité de Administracién del Programa del Vaso de Leche.
Comité Distrital de Seguridad Ciudadana

Comision Ambiental Municipal -CAM.

Consejo Consultivo de Nifias, Nifios y Adolescentes.
Consejo Participativo de la Juventud.

Consejo Participativo Local de Educacion

Y V¥V
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ORGANO DE CONTROL

> Organo de Control Institucional
ORGANO DE DEFENSA JUDICIAL

» Procuraduria Pablica Municipal
ORGANOS DE APOYO

» Secretaria General

e Unidad de Imagen Institucional y Comunicaciones.
e Unidad de Tramite Documentario y Archivo.

# Sub Gerencia de Administracién y Finanzas

Unidad de Contabilidad

Unidad de Tesoreria

Unidad de Logistica, Almacén y Control Patrimonial
Unidad de Recursos Humanos

Unidad de Administracidn y Fiscalizacion Tributaria
Unidad de Ejecutoria Coactiva.

ORGANOS DE ASESORIA

» Sub Gerencia de Planeamiento y Presupuesto

e Oficina de Programacion Multianual de Inversiones
e Oficina de Informatica

» Oficina de Asesoria Juridica

ORGANOS DE LINEA

» Sub Gerencia de Infraestructura, Desarrollo Urbano y Rural

Unidad de Estudios de Proyectos y Obras Publicas

Unidad de Supervisidn y Liquidaciones de Obras Publicas
Unidad de Control Urbano, Licencias y Catastro

Unidad de Gestién de Riesgos de Desastres y Defensa Civil
Unidad de Area Técnica Municipal de Saneamiento
Unidad de Transporte Urbano



»

Sub Gerencia de Desarrollo Econémico y Social

¢ Unidad de Promocién Empresarial y Comercializacion

Unidad de Asuntos Agropecuarios.

Unidad de Turismo y Artesania

Unidad de Educacién, Cultura y Deporte

Unidad de Programas Sociales.

Unidad de DEMUNA

Unidad de OMAPED

Unidad Local de Empadronamiento ULE

Unidad del Centro Integral de Atencién al Adulto Mayor - CIAM.
Unidad de Desarrollo de la Mujer e Igualdad de Oportunidades

Sub Gerencia de Servicios Publicos y Medio Ambiente

Unidad de Gestion Ambiental, Limpieza Publica y Ornato
Unidad de Seguridad Ciudadana

Unidad de Registro civil

Unidad de Administracion de Cementerio y Servicios Funerarios.



V. ORGANIGRAMA

Organa de Gobierno o Alta
Direccion

H AND!

Crganos Consuitivos

ORDENANZA MUNICIPAL N° ~2017 ~ CM ~ MDDH.

E Organos de Coordinacion

— Consej de Coordinackin Local
[~ Comité de Junts de Delegados Vecinales

e Platatorma de Defensa Civil
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CRITERIOS TECNICOS

El "Presupuesto Analitico de Personal PAP", ha sido elaborado considerando los cargos
definidos en el Cuadro para Asignacién de Personal Provisional CAP, para contar con la
prevision de los cargos conforme la estructura funcional del Reglamento de Organizacion
y Funciones ROF, con el objeto de orientar el funcionamiento de todas las unidades
organicas de la Municipalidad distrital de Daniel Hernandez, asi como de encauzar el
esfuerzo laboral al desarrollo estratégico en el marco de una administracién eficiente.

De esta manera el PAP solo comprende el presupuesto de las plazas contempladas en el
Cuadro para Asignacion de Personal Provisional - CAP, que cuente con el financiamiento
debidamente previsto en el Presupuesto Institucional dentro del grupo genérico de gastos
vinculadeo al concepto de personal y obligaciones sociales. Asi mismo su formulacion y
modificacidn se debera de efectuar de acuerdo a lo que establece |a segunda disposicion
transitoria de la Ley N2 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

VIIl. CONCLUSIONES

En el marco del proceso de actualizacion de los documentos técnicos normativos de
gestion de la Municipalidad distrital de Daniel Hemdandez, se ha elaborado el proyecto de
Presupuesto Analitico de Personal PAP, que se adjunta al presente, el cual contempla un
total de 93 cargos de los cuales solo 34 cargos cuentan con presupuesto institucional.

Las plazas previstas estan justificadas en las funciones exclusivas establecidas por el nuevo
Reglamento de Organizacién y Funciones ROF, y el Cuadro para la Asignacién de Personal
Provisional CAP, asi como por la necesidad de prever cargos en las diferentes unidades
organicas de la Municipalidad distrital de Daniel Hernandez.
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